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V/v: Tuyén dung sinh vién

Kinh giti: BAN LANH PAO — KHOA TAI CHINH KE TOAN
TRUONG PAI HOC SAI GON (SGU)

Téap doan Pai Diing (DDC) kinh guri 161 chao trin trong dén Quy Khoa va Quy Truong.
Chung t6i mong mudn thiét 1ap quan hé hop téc véi Khoa Tai chinh Ké toan — SGU nhim
tao co hoi viéc lam va thuc tép cho sinh vién nganh Ké toan, Kiém toan.

1. Gi6i thiéu ngin vé Tap doan Pai Diing

Thanh l4p tir ndm 19935, Tép doan Dai Diing 1a doanh nghiép tién phong trong linh vuc
két chu thép, co khi ché tao va téng thau cong trinh tai Viét Nam va khu vue. Tép doan da
thue hién hon 2.500 céng trinh trong nudc va quoc té, xuat khiu san phdm dén hon 50 qubc
gia. Hién nay, Tdp doan Pai Diing s¢ hitu 6 cum nha may, cong suat hon 500.000 tAn/nim
va doi ngi hon 6.000 nhén su (théng tin chi tiét hon vé hoat dong san xudt kinh doanh va ho
so nang lue cia Tdp doan Pai Diing duwoc cung cdp tai trang web hitps.//daidung.com).

2. Muc dich hop tac:

Nhan thire 16 vai tro ctia Khoa Tai Chinh Ké todn - SGU trong viéc dao tao ngudn nhén
luc chét lugng cao cho nganh ké toan, kiém toan, Tép doan Pai Dﬁng mong muén duoce phéi
hop véi Quy Khoa trién khai cac hoat dong sau:

Noi dung hop tic dé xuat

a. Tuyén dung sinh vién méi tot nghiép

Vi tri: Nhan vién Ké toan (di kém JD cho timg vi tri dang tuyén dung)

Yéu cdu: Sinh vién tét nghiép nganh Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.

Quyén lgi: Ché d6 dai ngd canh tranh, 16 trinh thang tién rd rang.

b. Nhén sinh vién niim cudi thwe tdp c6 thu nhap

Vi tri: Thuce tap sinh Ké toan

Yéu cdu: Dam bao tham gia thue tap it nhat 3 ngay lam viéc trong tudn, wu tién sinh
vién thuc tdp toan thoi gian cac ngay lam viéc trong tuan (duge nghi phép khi can thiét).

Quyeén loi:

- DPuoc hudng dén truc tiép béi doi ngil ké todn co kinh nghiém;

- Tham gia vao cdc nghiép vu thuc té: soat xét chimg tir, hach todn nghiép vu lén

phan mém SAP, lép bao cdo ké todn, bao cdo thué;
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- Pugce hd tro chi phi thuc tap theo s0 ngay di lam thuc té ¢6 bam vén tay
(3.200.000d/thdng (26 ngay) va tién com trua theo chinh sach danh cho nhdn vién
Cong ty).

- Panh gia két qua thuc tap theo quy dinh ctia nha truong.

- Co hdi trd thanh nhan vién chinh thire sau khi tbt nghiép néu dap ing yéu cau cong
viéc va thai @6 lam viéc.

Chuing t6i kinh d& nghi Quy Khoa hd trg gidi thiéu théng tin tuyén dung va kénh lién

lac voi sinh vién cuda truong.
3. Thong tin lién hé:
- Chi Lé Thi Hiéu— Chuyén vién tuyén dung, Dt: 0913165850, email:
hieultwdaidung.vn

- Chi V5 Thi Xuin Lan — Trg ly PTGD, Bt: 0362968413, email: lanvtx@daidung.vn

Tép doan Pai Diing xin chén thanh cam on Quy Khoa va kinh chic Quy Khoa ngay
cang phat trién, tiép tuc dao tao nhiéu thé hé sinh vién xudt sac cho nganh ké toan, kiém toan
Viét Nam.

Tran trong!

ot

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luu: P. HTNS.




MO TA CONG VIEC - JOB DESCRIPTION

Khéi Tai chinh ké toan
Unﬁ Phong ban K¢é toan
Sl ) Chuc danh Ké to4n quan tri phai tra & thanh todn
CONG TY "\ A - :
COPHAN \O Ma s0 & ngay hiéu luc
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Hmwu} }’General Description

AY ERETIRTM

1 Jt}'l dong bd phan ké toan phai tra va thanh toan cua toan Tdp Doan, dam bao tinh chinh
P 1 1 va tudn thu cdc quy dinh, chinh sach cua phap luat va Tap Doan; phan tich, bao cdo
tuol ng cla cac khoan phai tra Tap Doan...

Nhiém vu chinh / Main tasks

1. Tham muu xay dung va hoan thién hé thong quy trinh, quy ché, huéng dan cong viée
lién quan dén nghiép vu thanh toan va quan ly cdng n¢ phai tra. dam bao tinh kha thi va
phu hop voi thue té hoat dong cuia Tdp Doan va cac cong ty thanh vién va cac quy dinh

phap luét hién hanh.

2. Nhan dién rui ro phét sinh tir toan bd cac nghiép vu thanh toan cua cong ty. Tham mun
ké toan truong thiét lap cac quy trinh/quy dinh nham kiém soat va han ché rui ro (ve

thué, ké toan, hoat dong).

Kiém soat tinh tudn thu vé quy trinh, ngdn sach va thim quyén phé duyét cua tat ca cac

(8]

hd so thanh toan trong Tap doan;
4. Kiém tra, d6i so4t viée ghi nhan hach toan chi phi lién quan nghiép vu thanh toan.

5. Theo déi tudi ng va 1dp cac bao cdo phan tich quan tri vé cong no phai tra cho Tap doan

cho 1anh dao phong.

6. Tham gia va duy tri cac hoat dong vin hod doanh nghiép. dao tao ndi bd cia phong ké

toan.

7. Duy tri va nang cao chat lugng két noi, tuong tac véi cac phong ban

Yéu cau / Requirements

Hoc vén T6t nghiép Trung cdp/Cao déng/Pai Hoc

Chuyén mon Chuyén nganh ké toan/kiém todn |

Ngoai ngir Tiéng Anh

Vi tinh MS. Office, Power BI

Kihh nghiéﬁ] U tién tir 2 nim kihh nghiém lam vié“(-:.(’}“(-:éc vi tri lién quan

K§¥ nang Nim viing cac chuin muc ké toan Viét Nam va cdc quy dinh phap luat vé thué.
Céac yéu ciu K§ nang giao tiép, k¥ nang thuyét trinh, quan 1y thoi gian, leadership | |
khac
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Khoi Tii chinh ké toan
u n G Phong ban K¢é todn
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AT TWTTRI

g REATRIY ng tr va ghi nhén cac nghiép vu phai tra kip thoi, day du, chinh xéc 1én hé thong ké
Mrerise an den cac khoan phai tra trong nudc
e

Nhiém vu chinh / Main tasks

1. Kiém soat hd so thanh toan, ay nhiém chi ctiia Tap doan theo thAm quyén phé duyét timg thér
diém. X4y dung phuong thiic luu trit hd so, chimg tir dé phuc vu cho céc bo phan cé lién quan

2. Pao bao tinh tuan thu, hop 1y, hop 1é trong viée kiém soat thanh todn va ghi nhan chi phi hop
1y, hop 1& theo quy dinh ciia co quan thué; ddng thoi phit hop véi cc yéu ciu vé quan tri ngin
sach tap doan

3. Kiém soat tinh tuén tha vé quy trinh va thdm quyén phé duyét cta tit ca céc hd so thanh todn
cua Tdp doan trong cac hoat dong ké toan theo ding quy dinh cua Phap luét, quy dinh cua Tép
doan.

4. Phan 4nh kip thoi, chinh xdc cac khoan céng no phai tra cho cac nha cung cap theo tudi nc.
Phéi hop lap ké hoach thanh toan cho cac khoan phai tra dén han. Lap céc béo cdo vé cong ng
phai tra

5. Nhan dién rti ro phét sinh tir toan bd cac nghiép vu thanh toan cta céng ty. Tham muu k2
toan truéng thiét 1ap cc quy trinh/quy dinh nhim kiém soat va han ché rii ro (vé thué, ké toan,
hoat dong).

6. Tham gia va duy tri cdc hoat dong vin hoa doanh nghiép ctia phong ké toan

7. Duy tri va nang cao chat luong két noi, tuong tac voi cac phong ban

Yéu cau / Requirements

Hoc vén Tét nghiép Trung cap/Cao dang/Pai Hoc

Chuyén mon Chuyén nganh ké toan/kiém toan

Ngoai ngii

Vi tinh MS. Office

Kinh nghiém Uu tién tir 2 ndm kinh nghiém lam viéc & cdc vi tri lién quan
K¥ nang

Cic yéu chu khic K¥ néang giao tiép, k¥ nang thuyét trinh
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'\Ki_é'lyl‘{ g tur va ghi nhén cac nghiép vu kip thoi, day du. chinh xdc 1én hé théng ké toan lién

Hguan decac khoan phai thu va tién

Nhiém vu chinh / Main tasks

1. Thue hién cong tac theo doi, kiém tra va hach toan hoat dong thu/ chi bang tién gui ngan hang
cho céac khoan no vay. ldi vay, cac khoan chi phi ngan hang. Theo ddi hach toan, doi chiéu cac

khoan ng vay cua cong ty voi cac doi tuong

2. Tiép nhan, kiém tra va xir Iy ho so tlr cdc phong ban, 1ap ching tir thu/chi/tam Gng theo dung

quy dinh cua phap luat va quy trinh ndi b cua cong ty

3. Theo ddi, phat hanh héa don GTGT phu hgp véi chung tr yéu cdu va cac chinh sach quy

dinh. Theo ddi, ddi chiéu cong no phai thu khach hang véi cac bé phan cé lién quan

4. Thuc hién céc béo cdo lién quan dén tién mat, tién giri ngan hang va cac khoan phai thu khach
hang.

5. Xay dung phuong thire luu trir hd so, chimg tir d@ phuc vu cho cic bo phan c6 lién quan.

6. Tham gia va duy tri cdc hoat dong vin hoa doanh nghiép ctia phong ké toan

7. Duy tri va nang cao chat luong két noi, tuong tac voi cac phong ban

Yéu ciu / Requirements

Hoc vén Tét nghiép Trung cdp/Cao ding/Pai Hoc

Chuyén mén Chuyén nganh ké toan/kiém -T:Oé.n |

Neoui nga- R Ko ; R

Vi tinh MS. Office

Kinh nghiém Ut tién tir 1 ndm kinh nghiém lam viéc & céc vi tri lién quan
K¥ ning

Coerye o g K§ nédng giao tiép, k¥ ndng thuyeét trinh
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